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= PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo:GF-FR-081
\NGEZ/ S = o e —_— . .
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado v Reaistro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ,
¥ =eg CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Recha: 20iAbr/2020

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
24.728.142 de MANZANARES, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 1239 de 2026, ejecutdé de las obligaciones
contractuales correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de ABRIL de
2026, conforme a lo estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias
que respaldan las actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas
por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constatod el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verifico que el(la)
contratista efectud el pago correspondiente al mes de ABRIL de 2026, conforme a la planilla aportada,
la cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los SEIS (6) dias del mes de

MAYO de 2026.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www .supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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@ PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2
Notariado y Registr
¥ egistro FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO | copioAcTvIDADRUT | o00-0000043 |
CEDULA No. | 24728142 | DE [ MANZANARES | CELULAR | 3127376105 ]
E-MAIL PERSONAL L luzestelagb@hotmail.com } E-MAIL INSTITUCIONAL | luze.gutierrez@supernotariado.gov.co 1
ENTIDAD BANCARIA | BANCOLOMBIA | NoDECUENTA | 5959615553 |ca [ x Jee [ ]
: DATOS DEL CONTRATO
N° | 1239 |ANO[ 2026 | VALORTOTAL DEL CONTRATO [§ 2142768000 |  HONORARIOS MENSUALES [ $ 2.678.460,00 |
INGRESE NUMERO DE CONTRATO PARA CARGAR LOS

DATOS CDPN°| 40726 | FECHACDP | 24/01/2026 |CRP N° 164426 | FECHACRP | 30/01/2026

LUGAR DE EJECUCION CIUDAD [ MANIZALES | DEPARTAMENTO | CALDAS |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO |  30/01/2026 | FECHAFIN DEL CONTRATO | 29/09/2026 | TIEMPO EJECUCION CONTRATO

_ VALORACOBRAR
SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO
Dia Mes Ano
DEL [ 1 [ 4 [2026]  TOTALDIAS VALOR A COBRAR PAGONo. [ 4 ]
AL [30] 4 | 2028 (ESFACTURADOR ELECTRONICO? [ | N°DEFACTURA | ]
' ' ADICION Y/O PRORROGA

Dia Mes  Ano
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA | | | | FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | T ] ]

copne [ ] cRen[ ] VALOR | | ADICIoNYiO PRORROGANo. [ ]|

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo del desarrollo de las actividades
establecidas en el proceso de linea de produccion ORIP Manizales (caldas)

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO HERMAN ZULUAGA SERNA
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR PRINCIPAL

| RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | §  21.427.680,00 ACUMULADO $ 8.124.662,00 | SALDO POR PAGAR rs 13.303.018,00

PAGO 01 59.262,00 | PAGO 11
PAGO 02 7578.460,00 PAGO 12
PAGO 03 2.678.460,00 PAGO 13
PAGO04 | 2.678.460.00 | PAGO 14
PAGO 05 PAGO 15
PAGO 06 PAGO 16
PAGO 07 PAGO 17
PAGO 08 PAGO 18
PAGO 09 PAGO 19
PAGO 10 PAGO 20

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte: 12,5% Aporte: 16% A
EPS [3 218900  FONDO DEPENSION [ § 280.200 | ARL [ $ 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.300,00 | PLANILLADE PAGO No. | 8640888586 |
FECHADE PAGOPLANILLA [ 2026 | 4 | 27 | PERIODO DE PLANILLA | abr-26 | ¢PENsioNADO? [ ]

Pagina 1




. RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA | Sl ] NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT X
2. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es €l caso de hijos mencres de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. [ [ X
4. Credito de Vivienda: Realizd pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realizd pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que X
corresponda.
6. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de rentay UVT
7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. J X

Ha side notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacion a los honorarios X

" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles tinicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: MANIZALES FECHA [ 6 ] 5 | 2026

Loz g@z/?ﬂ;é/

Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 24728142 de MANZANARES
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A @@ PAGOS RAZON SOCIAL : LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
M2 IDENTIFICACION: CC-24728142
S COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-04-28
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-12
FECHA DE PAGO: 2026-04-27
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2026-04
PERIODO SALUD: 2026-04
NUMERO PLANILLA: 8640888586
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8655282262
TIPO DE PLANILLA: I
ECI\?T[;III)GA% NIT R AFLAROS IBG SOLDARIDAD | SUBSISTENCIA | INTERESES S INTERECES VALOR PAGAR
EPS037 900156264 NUEVAEPS. SA. 1 $ 1.750.905 $0 50 50 $218.900 $218.900
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 1.750.905 $0 $0 §0 § 280.200 $280.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.750.905 $0 80 50 $9.200 $9.200
Total a pagar $0 $0 $0 $ 508.300 $ 508,300
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: : 10/06/2026 _j
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Codigo: GC-FR-022
Version: 1

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATQ: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha: 20iAbr /2026

NUMERO DE INFORME

PERIODO DE INFORME

MBRE CONTRATISTA

QBJETO

4 CONTRATO No 120
ABRIL BLAZO/DEL CONTRATO § MESES
LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERD I GEN i CACION BEL ONTRATISTA U142
Prestar con plena autanomia técnica y administrativa sus ssrvicios como o
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para o apoyo dal desarrolio de las FECHA 30 DE ABRIL 2026

actividades establecidas en el proceso de linea de produccion ORIP
Manizales (Caldas).

NOMBRE SUPERVISOR

HERMAN ZULUAGA SERNA CARGO SUPERVISOR

NES ESPECIFICAS

1- Presentar el informe de ejecucion contractual
Y cuenta de cobro mensual teniendo en cuenta
Los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Informe presentado de acuerdo a los lineamientos establecidos

REGISTRADOR PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Cuenta firmada por el supervisor y cargado en el
SECOP, Pago 4

2-Recepcionar los documentos radicados en la
ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en
registro de los sistemas FOLIOS y/o SIR, con una
periodicidad de cada hora diligenciando y
firmando el formulario de control de turnos de la
linea de produccion.

Se han recepcionado en la oficina de produccion desde el turno 4.954 al 7.145 dando un total

de 2,191 turnos entre RELL Y SIR.

3-  Organizar los documentos de acuerdo con
los principios y rango, establecidos en la ley No
1579 del 2012; como es retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el
turno, disponer los documentos del turno en
carpetas independientes para el inicio de la etapa
de digitalizacion de acuerdo con el instructivo
(Alistamiento los documentos).

Los turnos entrados por ventanilla se han despurgado, foliado y enumerado de acuerdo a las
directrices impartidas.

4-Tomar cada una de las carpetas por turno de
relacion de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el
turno para referenciar el turno anterior en el SGD-|
IRIS. Segunda fase buscar el turno en el sistema
(SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacian
o formularic de correccion o nota devolutiva o
mayor valor ( seguin sea el caso); por ultimo, se
debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar , realizar
verificacion completa (digitalizar los documentos,
primera fase)

Se han ubicado en los estantes de la oficina de menor a mayor,se han referenciado los turmos

que han tenido sequnda entrada de acuerdo a los lineamientos requendos.

o

5-Verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en el sistema
SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la
paginacion para garantizar la calidad del
documento.

Se han ORGANIZADQ en la oficina de produccion desde el turno 4.954 al 7.145 para un tota
2,191 tumnos entre REL Y SIR

| de

6- Asociar el, tipo documento a cada imagen,
indexar el documento al 100%

Se han asociado los turnos recepcionados en la linea de produccion.

7- Validar que el recibo de caja coincida con el
turno del documento digitalizado y los datos
basicos. asi mismo, verificar el consecutivo,
paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento (tipificacion del
documento).

Se han verificado los recibos de acuerdo a cada turno.

8- Organizar el documento como fue recibido en
ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el
archivo temporal, en orden de turno, clasificando
los documentos devueltos y de mayor valor.
Mientras dura el tramite interno, diligenciar el
formato de préstamos y consultas segun la fase

De acuerdo a cada turno estan ubicados en el archivo temporal

de Armado de documentos.




9- Ubicar el documento generado por la ORIP una
vez realizado la segunda digitalizaciéon, como
respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de
carreccion y/c mayor valor, este documento se
anexa al turnog, clasificando los turnos de
documentaos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicdndolos en drea dispuesta que
permitan su identificacién. Para los documentos
calificados o corregidos; se procede a ubicar y Se ubicd cada tuno ingresado en el mes de abril 2026
retirar el archivo temporal la documentacion
separar la copia con destino a registro y la del
usuario se anexa el formulario de calificacion a
cada paquete, se entrega a ventanilla cada
paguete, se entrega a ventanilla el documento
para el usuario; el paguete con destino a registro
se ubica en el archivo en el drea fisica definida,
para armado e inventario de acuerdo con la fase
de disposicion y armado de tramite registral.

10-Recibir, identificar, radicar, clasificar,
distribuir, controlar y entregar los documentos
ingresados para registro o correccion en caja en
caja o en ventanilla correspondiente.

Se entregaron los documentos en mencion en ventanilla.

11-Realizar la sistematizacion o digitalizacion de
los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades Se realiza la digitalizacion de los documentos de acuerdo a los lineamientos institucionales
desarrolladas en caja o en ventanilla
carrespondiente.

12- Digitalizar las actualizaciones administrativas

s Se digitalizaron las actualizaciones administrativas y los sellos de cada documento.
una vez se encuentre ejecutoriada la decisian.

13- Diligenciar los informes: Anexos No 2 estado
de infraestructura tecnologica entregada por la
SNR para desempenar sus funciones, formato

Gnico de inventario documental FUID, formato Se diligenciaron los respectivos informes. Se diligencian los informes.
Excel dando cumplimiento a Ley de General de
archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
14- Actualizar de manera permanente las
diferentes aplicaciones que se utilicen en el drea . X )
se actualiza las diferentes aplicaciones Se actualiza las diferentes aplicaciones

de desempefio a fin de contar con informacion
cantable.

1-  Responder por la administracion y manejo
de los bienes entregando para la ejecucién del  |Se responde por la administracion y manejos de los bienes entregados.
contrato.

Se responde por la administracion y manejos de los
bienes entregados.

1-  Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del

; : Se aplica el Acuerdo No_ 004 de 2024 del Archivo General de la Nacién y demas normatividad | o€ 2Pica el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo
Archivo General de la Nacion y demds

G | A ‘ vigente que rige la materia, General de la Nacion y demas normatividad vigente
normatividad vigente que rige la materia. que rige la materia

1-  Apoyar en gjecucion y control de los
pracesos de la dependencia, para dar Se cumplen las metas propuestas. Se cumplen las metas propuestas
cumplimiento a las metas propuestas.,

1-  Apoyar las funciones de archivo misional,
|administrativo y demds, cuando la oficina de
registro de registro de instrumentos publico no
cuente con el personal necesario.

Se apoya las funciones de archivo misional, Se apoya las funciones de archivo misional.

NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al numero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, ademas, realice e paga cormespondiente de los aportes a la sequridad social y las evidencias de sjecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

GUTIEREZ BOTERO
FIRMA DEL CONTI TA
CC 24728142




——) & ) . : . .
) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Conceplo |1 | 3 Actualizacion de oficio

4, Numero de formulario 141080579453
ullﬂll IIJIV?'U?J!SQDSMBEI EJ““"“ 0|8|!J|579|15 3||
- Ly
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional e { K j“ Buzén electrinico
2 47 28 1 4 21{ 0 Impuestos y Aduanas de Manizales ( k\ \) /\ \0 j
e L5 =
IDENTIFICACION SN AN
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Namere de 1dantlﬁcecfén " ‘ )‘ N
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 247 2,8 1 4\2 r'.f’ (\(//, 5}
Lugar de expedicion 28. Pals 29, Deparamento N ‘Q;- /:; 46, Crudsdignficipio
COLOMBIA A (
1 6 9 [Caldas ;,T..,J \ ( d @anqn}ares 433
31, Primer apelido 32. Segundo apellido 33. Primer rombre | ‘\‘ AN \.‘i_-‘i-:(ft_;bé nombres
GUTIERREZ BOTERO ESTELA
I f
35. Razén social \";, 4

36. Nombre comercial

38. Pais 39. Departamento 40, Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |caldas Manizales 001
41. Direccidn principal Vi
CR31B 67B 02 <‘»
42, Correo alectrénico luzestelagb@hotmail.com / P ‘\\/
43. Codigo postal ) [4a.1etolde Sy 7L =871 27376 10 545 Telétona2
S~e” L/ ELASIFICACION
Actlvida econémlca‘\ “ S ¥ Ocupacién
Actividad principal Ar:!hluad sreum-ﬂ{ia\‘ J_-,_, Otras actlividades 52. NGmero

46, Codigo 47 Fecha inicio actividad 48.C };, SFecha Wcoo'-mw.dad 50. Codigo 1 2 51, Codigo establacimienios

|8 2 9 9][2007,0890 3| [4,7~9\\9_|‘2 o&fc}<24,qo1} [7 3 1.0/4 9 2 3| | | [ |
:: < ’,} {.‘\quponsabllldades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5»—-:\‘} SBey AN 0 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

N M S S A A A
- Impto. renta y compl. régimen ordina . 7
49 - No responsable de IVA ( —):"‘/ ’\:\\) /}
AF N
# Q A
-
e’

/ (’nyérios aduaneros B Exportadores
1 2 \{} 5 6 7 8 9 10
| | "~ | | | I | I I 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo I 57. Modo
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I O S O | | — .
IMPORTANTE: Sin perjulclo de las actualizaclones a que haya Iugar; la Inscripcién en el Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendré vi la indefinida y en la no se exlglré su renovaclén

Para uso exclusivo de la DIAN

59, Anexos sl D NO . ' 60. No. de Folios: 0

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacidn, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | fima autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos %
sancicnatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016, De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tralamiento de datos ley 1681 de 2012, 984 Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Firma del solicitante:
985, Cargo

Fecha genecracién documento PDF: 10-12-2025 01:51:26PM




